
FECHA ACTIVIDADES
01/05/2021

02/05/2021

03/05/2021

Elaboración de nombramiento                                                        

Contestación de transparencia                                                       

Autorización de vacaciones                                                           Entrega 

de papeleria

04/05/2021

Entrega de oficios de vacaciones                                                  

Elaboración de indeces de febrero -marzo -abril                             Basiado 

de lefort                                                                           Elaboración de 

nombramientos                                                      Corrección de contratos                                                                 

Contestación a aoblogación mensusal de transparencia     

05/05/2021 Día inhábil 

06/05/2021

Autorización de vacaciones                                                           Entrega 

de papaleria                                                                     Contestación de 

vacaciones 

07/05/2021

Autorización de vacaciones                                                           Entrega 

de papaleria                                                                     Contestación de 

vacaciones                                                           Elaboración de contratos                                                                    

Elaboración de nombramientos                                                     

08/05/2021

09/05/2021

10/05/2021

Contestación a transparecia                                                            

Elaboración de nombramientos                                                      

Autorización de vacaciones                                                             Entrega 

de papeleria 

11/05/2021

Autorización de vacaciones                                                            

Modificación en plantilla del personal                                              Entrega 

de pareleria 

12/05/2021

Autorizacón de vacaciones                                                            

Elaboración de contratos                                                                Reporte 

quincenal                                                                         Entrega de 

papeleria                                                                      Autorización de 

plantilla del personal                                        



13/05/2021

Organización de transporte                                                            

Autorización de vacaciones                                                            Censo 

de inegi                                                                              Entrega de 

papeleria                                                                     Contestación a 

transparencia                                                          Reporte quincenal                                                                          

Llenado de formato st 7

14/05/2021

Entrega de papeleria                                                                     

Modificación de nombramientos                                                     Entrega 

de oficios de vacaciones                                                   

15/05/2021

16/05/2021

17/05/2021

Vaciado de lefort                                                                           

Autorización de vacaciones                                                                     

Entrega de oficios de vacaciones                                                  Entrega 

de papeleria                                                                     Elaboración de 

agenda marzo 

18/05/2021

Aurización de vacaciones                                                             Agenda 

abril                                                                                  Entrega de 

papeleria                                                                     

19/05/2021

Entrega de papeleria                                                                     

Costestación de vaciones                                                              

Cotestación a transparencia                                                           Entrega 

de oficios de vacaciones                                                   Firma de nomina                                                                            

Contestación organo de control interno                                           

20/05/2021

Autorización de vacaciones                                                            

Elaboración de credenciales de estudiantes                                   Entrega 

de oficios de papeleria                                                     Entrega de oficios 

de vacaciones 

21/05/2021

Autorización de vacaciones                                                            

Recepción de acomodo de papeleria                                            

Recabación  de firmas de contratos                                                Firmas 

de nominas                                       

22/05/2021

23/05/2021

24/05/2021

Elaboración de contratos                                                               

Contestación de vacaciones                                                           Entrega 

de oficios de vacaciones                                                                                                             

25/05/2021
Cotestación de vacaciones                                                            Entrega 

de papelia                                                                        

26/05/2021

Autorización de vacaciones                                                           

Resepción y entrega de productos de limpieza                              

Elaboración de oficios para adquisiciones 



27/05/2021

Autorización de vaciones                                                               Entrega 

de nomina                                                                         Elaboración de 

credenciales de estudiantes                                   Entrega de oficios de 

vacaciones                                                  Contestación organo de control 

interno                                             Contestacón a solicitud de  

prestadores de servicios                      Contestación oficio de 

transparencia  

Autorización 

Elaboración y entrega de credenciales de estudiantes                   

Elaboración de reporte quincenal                                                   

contestación de oficio a organo de control interno                           

Autorización de vacaciones                                     

29/05/2021

30/05/2021

31/05/2021

Autorización de vacaciones                                                                    

Entrega de papeleria                                                                      

Recabación de firnas de credenciales de estudiantes                                                                                                                        


